PHONG GD&DPT HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NINH HOA D{c lap — Ty do — Hanh phiic
$6:5)/QD-THNH Ninh Hoa, ngay 03 thang 10 niim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thyc hién din chii trong hoat djng
ciia trwdng Tiéu hoc Ninh Hoa,
Niam hoc 2024- 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NINH HOA

Cdn cit Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phu vé thuc
hién Quy ché ddn chii trong hoat déng co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi su
nghiép cong lp;

Can cir Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B$ Noi vy vé viéc
hwémg dén mot s6 ngi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia

Chinh phii vé thuc hién dén chii trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha meée va
dom vi sw nghiép céng lap;

Cdn cir Thong tw S6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 cua By Gido duc va
Pao tao ban hanh quy ché thyee hién cong khai doi véi co s¢ Gido duc va Pao tao
thudc hé thong gido duc quoc dan;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi can bg, vién chirc va nguoi lao dong ngay 02
thang 10 ndm 2024, cua trwong Tiéu hoc Ninh Hoa.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc coa trudng Tiéu
hoc Ninh Hoa nim hoc 2024- 2025.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac td chuyén mén, t6 vin phong, cén bd cong chuc, vién chire ngudi
lao ddng thudc truomg Ti€u hoc Ninh Hoa chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3.
-Lwu VT
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Ninh Hoa, ngay 03 thang 10 ndm 2024

QUY CHE
Thye hi€n dén chi trong hoat dqn ciia trwdng Tiéu hoc Ninh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dznh s663/0D-THNH ngay 03/10/2024)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muyc dich cia viéc thyc hién dén chi trong nha tru'ong

1. Thyc hién dén cha trong nha truong nhdm thyc hién t6t nhat ¢6 hi¢u qua
nhét nhung didu luit gido duc quy dinh theo phuwong chdm "dén biét, dan ban, dén
lam, dan k1em tra" trong cac hoat dong cla nha trudng thong qua céc hinh thirc dan
chu truc tlep, dan chu dai dién; dam bao cho c6ng dén, co quan, td chirc duge quyen
glam sét, kiém tra, dong goép ¥ kién tham gia xdy dung sy nghiép gido duc, 1am cho
gi4o duc thuc sur 1a ciia dén, do dén va vi dan.

2. Thyc hién dan chu nha truo'ng nhim phat huy quyén lam chu va huy dong
tiém ning tri tué cta hiéu trudng, gido vién, hoc sinh, d6i ngil can bg, vién chrre,
nguoi lao dong trong nha truong theo ludt dinh, gép phin xdy dung nén nép, trat ty,
ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, ngin chin céc hién tugng tiéu cuc va
té nan x4 hoi, thyc hién nhiém vu phat trién gido duc phl hgp véi dudng 181, chu
truong cuia Dang va ludt phap ctia Nha nudc.

3. Cén bo, gi4o vién, cong nhén vién trong nha truong khong duoc tham 6 lang
phi sach nhleu dan.

Piéu 2. Nguyén t4c thyc hién dan chi trong nha trudng

1. M& rong dén chi phai dam bao c6 su lanh dao clia chi by Déng theo nguyén
tc tap trung dan chu, thuc hién trach nhiém cta hiéu truong va phat huy vai tro cua
céc tb chirc, céc doan thé trong nha truorng Thudng xuyén td chirc cac budi sinh hoat,
toa ddm d6ng vién khich 1€ dé céan b, gido vién cong nhan vién duge trao d6i, dugc
n6i théng, néi that. Dé cing nhau XD nha truong thanh don vi doan két, khong tiéu
cuc, khong tham nhiing, khong ctra quyén, séch nhifu dan.

2. Thuc hién din chu trong nha trudéng phi hop véi hlen phép va phap luat;
quyén phai di d6i v6i nghia vu va trach nhi¢m; Dén chi phai gén lién véi ky luét, ky
cuong trong nha trudng.

3. X1 Iy nghiém minh nhiing hanh vi l¢i dung dén chii, xdm pham quyén tu do
dan chu lam anh huo’ng dén uy tin va hoat dong ctia nha trudng.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh nhitng ndi dung lién quan dén viéc thyc hién dan chu
trong hoat d6ng ciia truong Tiéu hoc Ninh Hoa.



) CHUONG II i
THYC HIEN DAN CHU TRONG NQI BQ NHA TRUONG
MUC 1: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUGNG

Diéu 4. Higu trudmg c6 tréch nhi¢m:

1. Quan ly, di€u hanh mei hoat dong clia nha trudng, chiu trach nhiém truéc
phép luat va cAp trén vé toan b hoat dong cua nha truong,

2. T6 chire thyc hién nhing quy dinh vé trach nhiém ciia nha trudng, gido vién,
can bg, vién chirc, ngudi lao dong va hoc sinh cua trudng,

3. Lang nghe va tiép thu nhimg y kién cua c4 nhén, t§ chirc doan thé trong nha
trudmg (T6 chuyén mén, Héi ddng trudng, Hai dong thi dua khen thuéng, Cong doan
nha trudng, Ban dai dién cha me hoc sinh, D6i TNTPHCM, Sao nhi ddng HCM...) va
c6 céc bién phap giai quyét ding theo ché d6 chinh sich hién hanh cia Nha nuéc,
the.o ndi quy, quy ché, Pidu 1¢ truong tidu hoc va phi hop véi thdm quy?n, trach
nhiém dugc giao cia hiéu truong. Trong trudng hop vuot qua thdm quyén giai quyét
cua hiéu trrdng thi phai théng béo cho c4 nhdn, té chirc doan thé trong trudng biét va
béo céo 1én cap trén tryc tiép quan ly.

4. Thyc hién ché d¢ héi hop theo diing dinh ky:

_ Hop nha trudng (I-Ic}j déng su pham) 1 lan/thang, hop Hoi déng gido duc it nhit
moOi ky mét 1an, hop Hoi dong thi dua khen thuéng vao cudi méi hoc ky, hop Hdi nghi
can b, vién chuc, ngudi lao ddng 1 14n/ndm hoc, sinh hoat Té chuyén mén hai tudn
1 lan. T6 chirc héi hop khong kéo dai qua gid hanh chinh.

5. Thyc hién ché 6 cong khai tai chinh vao cudi hoc ky I va cudi nim hoc,
cdng khai va niém yét cong khai theo Théng tu 09/2024/TT-BGDPT ngay
03/06/202024 ctia B§ Gido duc va Dao tao ban hanh quy ché thyc hién cong khai dbi
VGi co s& Gido duc va DPao tao thudec hé théng gido duc qudc dan, cong khai cac
quyén lgi ché 49 chinh sich va viéc danh gia dinh ky déi véi gido vién, can bo, vién
chirc va hoc sinh.

6. Guong méu di dau trong viéc ddu tranh chéng nhimg biéu hién khéng dén
chu trong nha trudng nhu: cilra quyén, sich nhi€u, thanh kién, tri dép, dau diém, bung
bit, 1am sai sy thét, lam trai nguyén tac va nhimg bi€u hién khong dan chii khac nhu:
doc doan, gia truong, chuyén quyeén, tham nhiing...

7. Thuc hién nghiém tic nguyén tic tip trung din chu trong quan ly nha
trudng, phdi hop chit ché véi cac doan thé c nhan trong nha trudmg dé phét huy dn
chu trong cac hoat ddng ctia nha trudng.

8. Chi dao Bao vé va giit gin uy tin clia nha truong, vén hoa cong sd. .

9. Huéng din don dbc, kiém tra hoat dong cua cap dudi trong viéc thuc hién
dén chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cia cAp dudi theo thAm quyén dugce
giao. Y ; e TSR

10. Phdi hop véi tb chirc cdng doan trudong de to chirc Hoi nghi can bg, vién
chirc, ngudi lao dong dat két qua tt. ) . o L

Piéu 5. Nhiing viéc hiéu truéng phai lay y kién tham gia dopg g6p xay dung
ctia c4 nhan, cta cac td chirc doan thé trong trudng trude khi quyét dinh:



1. K& hoach phit trién sé lugng, sb 16p, chiéu sinh, phan cng chuyén mdn can
bd gido vién, du kién cac khoan thu, chi trong niim tlr quj cha m¢ hoc sinh, c4c khoan
tai trg, Ung h{.. va cac hoat dong khéc cua nha truong trong ndm hoc.

2. Quy trinh quan 1y dao tao, nhitng vin dé vé chic ning nhi¢m vy cia céc td
chirc by may trong nha trudng.

3. Ké hoach bdi dudng trinh d6 chuyén mon nghiép vu cho can bd gido vién.

4. K& hoach x4y dyng co s& vét chét ctia truomg, ké hoach thyc hién nhiém vu
nam hoc.

5. Cac bi¢n phap td chic phong trao thi dua khen thudng, 18 16i 1am viéc, xay
dung noi quy, quy ché trong nha truong.
6. Céc béo cdo so két hoc ky, tong két ndm hoc.

MUC 2: TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN
VA CAN BO, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG TRONG TRUONG

Diéu 6. Can by, gido vién, nhin vién trong trudng c6 trach nhiém:

1. Thyc hién cac nhiém vu va quyen cua giao vién, vién chirc theo quy dinh cua
Luét gido duc, Luat vién chirc va Dleu 1€ trudng tiéu hoc.

2. Tham gia dong gop y klen vé ndi dung quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

3. Kién quyét dau tranh chéng nhung hién tuong beé phai, mét doan ket clra
quyén, quan liéu va nhing hoat déng khéc vi pham dén chu, ky cuong, nén nép trong
nha trudng.

4. Thyc hién ding nhimg quy dinh trong Phép I¢nh cén bd cong chirc, vién
chirc; Phap 1énh chong tham nhiing; Phéap Iénh thuc hanh tiét kiém, Phap 1énh
DSKHHGD kién quyét chéng tiéu cuc trong viéc danh méng hoc sinh, thi dua khen
thuong ddi véi hoc sinh, khong nhén nhung thanh tich ma ban than va tap thé 16p
khong dat duge. Tich cuc to gidc cac hanh vi tiu cuc.

5. Giit gin phédm chat uy tin, danh dyr ctia nha glao cén b9, vién chuc (Qb 16
cua B6 GDDT); ton trong ddng nghiép va thuong yeu quy mén hoc sinh; bao vé uy tin
ctianha truorng C6 trach nhi€ém xay dung vén hoa cong so.

Piédu 7. Nhing viéc gido vién, can bg, vién chuc dugc biét, tham gia y kién,
giam sat kiém tra thong qua hinh thirc dén chu truc tiép, hoic thong qua cac t6 chic,

doan thé trong truong:
1. Nhu'ng chu truong, chinh séach, ché d6 cua Pang va Nha nude dbi véi gido

vién, can b, vién chiic, ngudi lao dong, hoc sinh.

2. Nhitng quy dinh vé sir dung tai sén, xdy dyng co s vat chit cua nha truong

3. Giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo theo quy dinh ctia luét khiéu nai, t6 cdo.

4. Cong khai cac khoan déng gbép cua hoc sinh, viéc sir dung kinh phi va chip
hanh ché d9 thu, chi, quyet toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét ché d6, quyén loi, doi séng vt chét, tinh than cho gido vién, can
b6, vién chirc, cho hoc sinh.

6. Viéc thuc hién nang béc luong, thuyén chuyén, diéu dong, quy hoach, dé bat,
khen thudng, ky luét.

7. Nhimg vén d& vé chiéu sinh, sip xép 16p va thyc hién quy ché kiém tra, xét

xét khen thudng, xét 1én 16p.




8. Béo cdo so két, tdng két nim hoc va v1¢c dénh gia cong chire, vién chire,
dénh gia chuin hiéu trudng, phé hidu trudng, chuin nghé nghiép GVTH ... hing
nam.

MUC 3: NHUNG VIEC HQC SINH PUQC BIET
VA THAM GIA Y KIEN

Pidu 8. Nhitng viéc hoc sinh duge biét: Hoc sinh phai dwoc biét nhitng ndi
dung sau day:

1. Chu truong, ché d9, chinh sach ctia Nha nuéce, cia Nganh va nhitng quy dinh
cua nha trudng ddi véi hoc sinh.

2. K& hoach tuyén sinh, k& hoach td chitc cac hoat dong gido duc cia nha
truong hing nam.

3. Nhirng thong tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat, cac khoan
dong gop theo quy dinh.

4. Chu truong, ké hoach td chirc cho hoc sinh phén d4u tré thanh Doi vién doi
TNTP HCM, Sao nhi dong.

5. Céc cuge thi do nganh td chirc va phat dong dbi véi cdp hoc.

6. Noi quy, Quy ché cua nha truong, chét lugng cia hoat dong gido duc tai
trudng.

Piéu 9. Nhimg viéc hoc sinh dugc tham gia y kién

1. Noi quy, quy dinh ctia nha trudng c6 lién quan dén hoc sinh.

2. T chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha truong c6 lién
quan dn hoc sinh.

3. Viéc tb chirc giang day hoc tip trong nha truong c6 lién quan dén quyén loi
hoc tip cta hoc sinh.

MUC 4: TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha trudng c6 trach nhiém chti dong phéi hop véi gia dinh va xa hoi dé thyc
hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

Pidu 10. Trach nhiém cia trudng.

Hiéu trudng thuc hién hodc phén cong cho chp dudi thue hién nhing vide sau
day.

¢ 1. Phé bién ngay tir d4u nim hoc ké hoach nim hoc va nhimg ndi dung lién
quan dén trach nhiém cta hoc sinh, nha gido, c4n bg, vién chirc, ngudi lao dong trong
nha trudng.

2. Thong bao cong khai nhimng quy dinh vé tuyén sinh, ndi dung, quy ché hoc
tap, két qua kiém tra, tiéu chuin d4nh gi4, khen thudng, ky luat...

3. Dinh ky it nhét trong mot nam hoc c6 3 lan (Piu nim hoc, gifra ndm hoc,
cudi nam hoc), t6 chirc Hoi nghi cc bac cha me cta hoc sinh dé thong béo ké hoach
va nhiém vu nim hoc, trach nhiém cua cac bac cha me, su ph01 hop gitra nha trudng
véi gia dinh cia hoc sinh thdng béo két qua hoc tap rén luyén ctia hoc sinh.



4. Gido vién chu nhiém 16p 1a ngudi dai dién cho nha trudng t chirc cdc hoat
dong thyc hién dén chi ciia 16p minh, thudng xuyén tiép thu va téng hop ¥ kién cta
hoc sinh, cha me hoc sinh dé phan 4nh cho hi¢u truéng.

5. Kip thi thong béo nhimg chi truong, chinh sich méi ciia Dang va Nha nuge
va ciia nganh d6i véi hoc sinh, gido vién, cn bd, vién chirc trong nha truong. ‘

6. D3t hom thu gép y va céc hinh thirc gop ¥ khéc dé c4 nhan, t6 chirc, doan
thé cha me hoc sinh trong nha trudng thuén loi trong vige dc’)ng gop y kien. n
7. Gidi dép céc ¥ kién va giai quyét cac don thu khicu nai, to cdo theo Lut

dinh.
MUC 5: TRACH NHIEM CfJA‘
CAC POAN THE, TO CHUC TRONG NHA TRUONG
Piéu 12. T4 chuyén mén, nghiép vu c6 trach nhiém: e
1. Tham muu, d& xuét nhimg bién phdp giup hi¢u trudng thyc hién tot nhimg
quy dinh cia Quy che nay.

2.ChAp hanh v b chirc thyc hién tét céc hoat dong dan chu trong t6. ,

3. Thuc hién nghiém tic 1& 16i lam viée trong t0, gita céc t0 vOi nhau va giita to
v4i nha trudng, thuc hién déy @i chirc ning, nhiém vu cuia timg t6 va nhiing quy dinh
ctia Luét gido duc, ndi quy nha truong.

Piéu 13. Trach nhiém cla cc doan thé, cac td chirc trong nha trudng

Ngudi ding diu céc doan thé, cac td chirc trong nha truong: Cong doan trudng,
Lién d6i TNTPHCM, Ban thanh tra nhan dan, t§ chuyén mon, Chi hdi khuyén hoc,
Chi hdi chit thap do 12 ngudi dai dién cho doan thé, t& chuc d6 cé trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha trudng trong viéc tb chirc, thyc hién Quy ché déan chu trong
hoat ddng ctia nha truong.

2. Néng cao chit lugng sinh hoat cia cdc doan thé, cac td chirc, dan chu ban
bac céc chii truong, bién phap thuc hién cdc nhiém vu cta nha truong.

3. Ban thanh ta nhan déan c6 trach nhiém thyc hién nhiém vu chirc ning giam
sat, kiém tra viéc thyc hién Quy ché dan chi, c6 trach nhiém léng nghe y kién cia
quén chiing, phét hién nhifng vi pham Quy ché dan chi trong nha truong dé d& nghi
hiéu truéng giai quyét. Hiéu trudong khong giai quyét duge thi bao cao 1én cép cb
thdm quyén trong nganh theo phan cap quén 1y xin y kién chi dao giai quyét.

Pidu 14. Trach nhiém cla cha me, ngudi giam ho va Ban dai dién cha, me hoc
sinh trong truong.

" 1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trich nhiém t& chirc thu thap ¥ kién déng
g6p ciia cdc cha, me hoc sinh d& cling nha trudng giai quyét nhimg vén dé sau day:

- Noi dung cong vigce c6 lién quan dén su phéi hop gilta nha trudng, gia dinh dé
giai quyét nhitng viéc cé lién quan dén hoc sinh.

- Van dong cac béc cha me hoc sinh thuc hién céc chu truong, chinh séch, ché
d6 ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

- Véan ddng céac bac cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong x4 hoi hoa gido
duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc ngudi gidm hé cta hoc sinh c6 thé phan anh, trao dbi, gop



y kién tryc tiép véi nha trudng, giao vién hodc théng qua Ban dai dién cha, me hoc
sinh vé nhimg vén d& lién quan dén cong tic gido duc trong nha trudng.

CHUGONG III
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIU'A NHA TRUONG
VOI CAC CG QUAN QUAN LY CAP TREN, VOI CHINH QUYEN DJA PHUONG.

Pidu 15. Nha trudng v6i co quan quan 1y cip trén

1. Phuc tung su chi dao cta co quan quan ly cép trén, thyc hién ché d6 béo céo
dinh ky, chinh x4c, kip thoi, nghiém tiic dng quy dinh. )

2. Kip thoi phan 4nh nhitng vuéng mic, khé khin cta nha truong va kien nghi
nhitng bién phap khéc phuc dé cp trén xem xét giai quyét. ’

3. Phan anh nhiing van d& chua 15 trong viéc quan 1y chi dao clia cap trén, gop

y dbi v6i co quan cép trén bing vin ban hodic tryc tiép. Trong khi y kién phan anh Ién
cp trén chua dugc giai quyét nha truong van phai nghiém tic chap hanh sy chi dao
clia cép trén.

Pidu 16. Quan hé ciia nha trudng véi dia phuong ,

Hiéu trudng nha trudng cb trach nhiém dam bao mdi quan h¢ chét ché vai
Pang, Chinh quyén, céc td chirc doan thé trong xd dé phéi hop giai quyet nhing cOng
viéc ¢o lién quan dén cong téc gido duc trong nha truong va chim lo quyén loi hoc tép
cho hoc sinh.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 17. Céc c4 nhan, t& chic, doan thé trong trudng Tiéu hoc Ninh Hoa c6
trach nhiém thuc hién t5t Quy ché nay, ai vi pham tuy theo mirc d6 s& bi de nghi xur ly
theo quy dinh cua phép luét. Quy ché c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Hoi nghi can bg,
vién chirc, ngudi lao dong thong qua.




